Nom, prénom

Adresse postale

Fonction exercée et poste occupé

Lieu de travail
Lieu, date

Monsieur Séverin Bez

Directeur général 

de l’enseignement postobligatoire

DGEP

Rue St-Martin 24

1014 Lausanne

Par voie hiérarchique

Gratification d’ancienneté de service
Monsieur le Directeur général,

Au service de l’Etat de Vaud depuis le date, je cumule à ce jour une durée d’activité de X années.

En vertu des règles existantes, j’aurais dû selon mes calculs bénéficier de la gratification de XX francs, versée en sus de mon salaire du mois de date.

Je vous remercie de bien vouloir me faire verser la somme due dans les meilleurs délais, ainsi que les intérêts moratoires de 5% depuis la date susmentionnée. 

Si vous deviez contester mon appréciation, je vous saurais gré de m’adresser une décision assortie des voies et délais de recours.

Une réponse diligente de votre part m’agréerait.

L’Association vaudoise des maître.sse.s de gymnase (AVMG) me lit en copie.

Dans l’attente de vos nouvelles, je vous prie de recevoir, Monsieur le Directeur général, mes respectueuses salutations.








Signature

